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Directia Regionala de Drumuri si Poduri Buziu (DRDP Buziu)/ C.N.A.LLR. SA
organizeazi in data de 08.11.2023 (proba scrisd), ora 10.00, concurs pentru ocuparea
unui post de controlor trafic in cadrul ACI Oancea/ DRDP Buziu Central, cu contract
individual de munci pe durati nedeterminata.

Concursul va consta in selectia dosarelor si proba scrisa.

Dupa afisarea rezultatului selectiei dosarelor, candidatii declarati admisi vor
sustine proba scrisa.

Mentionam ca in situatia in care 2 sau mai multi candidati au obtinut la proba
scrisa punctaje egale care ii califica pentru ocuparea postului vacant, fapt care face
imposibila stabilirea castigatorului postului, acestia vor sustine o proba care va consta in
interviu (interviu de departajare) la o data ulterioara care va fi publicata pe site-ul
DRDP Buzau, sectiunea Cariere

CERINTE GENERALE:

- S& cunoascéd limba romand si termenii de specialitate;

Apt din punct de vedere medical;

Abilitdti de comunicare si relationare;

Capacitate de a lucra In echipa;

Sd nu fi avut contractul individual de munca desfacut pentru abateri disciplinare;

- S& nu fi avut condamnari penale care le fac incompatibile cu activitatea ce urmeaza sd o
desfasoare;

- Nu se permite angajarea cu contract individual de muncid pe durati nedeterminatd a
persoanelor pensionate.

CERINTE PRIVIND STUDIILE SI SPECIALIZARILE NECESARE:

- Studii superioare de scurta durata/ studii superioare de lunga durata - diploma de
absolvire/licenta sau echivalenta- Ciclul I (Bologna) in domeniul de activitate al Companiei
(conform prevederilor C.C.M. nr.155/31.05.2023 al CN.A.LR. S.A.);

- Cunoasterea, la nivel mediu, a unei limbi de circulatie internationala, de preferinta engleza;

- Cunostinte operare PC.

CANDIDATII VOR PREZENTA LA INSCRIERE URMATOARELE DOCUMENTE:
- cerere tip de inscriere la concurs, adresatd Directorului Regional al DRDP Buziu, cu
precizarea exacti a concursului la care se doreste inscrierea;



- copia actului de identitate sau alt document oficial care atestd identitatea, potrivit legii,
dupai caz;

- documentele care atesti nivelul studiilor (diploma) in copie certificatd pentru conformitate
cu originalul de catre titular, cu semnaturé olografs;

- suplimentele/anexele la actul de studii (dupa caz) In copie certificatd pentru conformitate
cu originalul de cétre titular, cu semnétura olografs;

- cazier judiciar valabil in original/ copie conform cu originalul, care sd demonstreze ca nu
are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

- adeverintd medicald in original/ copie conform cu originalul care si ateste starea de
sinitate corespunzitoare, eliberatd de catre medicul de familie al candidatului/ alt medic
cu competentd in domeniu;

- declaratie pe propria raspundere a candidatului ca este de acord cu prelucrarea datelor cu
caracter personal In scopul organizirii concursului, conform procedurilor interne si
evidentelor ulterioare (declaratie tip atasata prezentului anunt);

- declaratie pe propria raspundere a candidatului cu privire la documentele certificate
conform cu originalul (declaratie tip atasata prezentului anunt);

- declaratie pe propria riaspundere din care si reiasi faptul cd nu a avut contractul
individual de munca desfacut disciplinar;

- declaratie pe propria raspundere ci nu are calitatea de pensionar in sistemul public de
pensii sau conform altor legi speciale;

- declaratie pe propria raspundere privind calitatea de personal/expert cheie in contracte
aflate in derulare la nivelul C.N.A.LR. S.A. (declaratie tip atagata prezentului anunt);

- curriculum vitae, semnat olograf pe fiecare pagini de citre titularul concurent;

Tematica, Bibliografia, cererea tip de inscriere la concurs si fisa postului sunt
prezentate pe site-ul DRDP Buziu (http:/buzau.cnadnr.ro/ro/cariera/concursuri ) in
continuarea prezentului anunt.

Termenul limitd pentru depunerea dosarelor in vederea inscrierii la concurs este
data de 02.11.2023.

Dosarele se depun la registratura DRDP Buziu, sediul Buziu, str. Independentei, nr.
63, in intervalul orar, luni- vineri 7,30-15,30.

Relatii suplimentare se pot obtine la Serviciul Resurse Umane - tel.0238/725431.

DIRECTOR REGIONAL,

Sef Serviciu Resurse Umane
Specialist R.U. Istrate/Petronela
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Tematica si bibliografia necesari ocuparii unui post de controlor trafl
ACI Oancea/ DRDP Buziu

Tematica

1. Clasificarea si incadrarea drumurilor; limite de tonaj si dimensiuni admise pe drumurile
publice din Romania; restrictii de circulatie.

2. Autorizarea transporturilor rutiere care circuld cu tonaj/dimensiuni care depisesc limitele
admise pe drumurile publice din Roménia;

3. Circulatia autovehiculelor in trafic intern §i international; documente de acces la reteaua
rutierd din Romania; tarife suplimentare de acces la reteaua de drumuri de interes national.

4. Cadrul legislativ privind aplicarea tarifului de utilizare a retelei de drumuri nationale din
Romania - rovinieta; aplicarea sanctiunilor pentru circulatia pe drumurile nationale firs a
detine rovinieta valabila.

3. Sanctiuni contraventionale: Procesul Verbal de Constatare a Contraventiei - Intocmire,

comunicare, sanctiuni contraventionale aplicate in ACI.

Cunostinte generale de utilizare PC: Microsoft Office; Internet Explorer.

7. Cunostinte minime a unei limbi strdine de circulatie internationald (vocabular specific
domeniului de activitate).

&

Bibliografie

1. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in
legéturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice;

2. ORDONANTA DE URGENTA nr. 84 din 18 septembrie 2003 pentru infiinfarea Companiei

Nationale de Autostrizi si Drumuri Nationale din Roménia - S.A. prin reorganizarea Regiei
Autonome "Administratia Nationala a Drumurilor din Roméania"

3. OUG nr. 105/2001 privind frontiera de stat a Romaniei




4. 0.G. nr. 43/1997 cu modificarile §i completarile ulterioare, inclusiv Legea 86/11.04.2023,
privind regimul drumurilor; Clasificarea drumurilor, CAP. V - Sanctiuni, precum si
ANEXELE 2 si 3 privind mase si dimensiuni admise.

5. ORDONANTA nr. 15 din 24 ianuarie 2002 privind introducerea unor tarife de utilizare a
infrastructurii de transport rutier, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. ORDIN nr. 1463 din 2018 privind NORME METODOLOGICE din 21 septembrie 2018
pentru aplicarea de citre Compania Nationald de Administrare a Infrastructurii Rutiere
S.A. a tarifului de utilizare si a tarifului de trecere.

7. ORDONANTA nr. 2 din 12 julie 2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificarile §i completirile ulterioare.

8. ORDIN nr. 1.236 din 7 august 2018 pentru aprobarea Normelor privind autorizarea si
desfdsurarea circulatiei vehiculelor rutiere cu mase si/sau dimensiuni ce depasesc masele
si/sau dimensiunile maxime admise previzute in Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind
regimul drumurilor, cu modificarile si completarile ulterioare,

9. ORDIN nr. 1.836 din 7 decembrie 2018 pentru aprobarea unor tarife aplicate de
Compania Nationald de Administrare a Infrastructurii Rutiere - S.A., cu modificarile si
completarile ulterioare.

10. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare - Capitolul nr. VI — ,,Circulatia
autovehiculelor cu mase si/sau gabarite depasite ori care transporta marfuri sau produse
periculoase.

11. ORDIN nr. 1.032 din 27 decembrie 2011 pentru aprobarea listelor cuprinzand drumurile
de interes national, cu masele si dimensiunile maxime admise in circulatie pentru vehiculele
rutiere de transport marfi.

12 .Ordinul ministrului transporturilor si ministerul afacerilor interne nr. 647 -
127/2016, cu modificarile si completirile ulterioare, privind introducerea restrictiei de
circulatie pentru vehiculele rutiere cu masa totala maxima autorizata mai mare sau egala cu
7.5 tone, altele decat cele destinate exclusiv transportului de persoane, pe drumul national DN
1 (E60), sectorul Bucuresti — Ploiesti- Brasov;

13. ORDIN nr. 1249 din 10 august 2018, cu modificérile si completarile ulterioare, privind
instituirea restrictiei de circulatie pentru vehiculele rutiere cu masa totald maximi autorizati
mai mare cu 7,5 tone pe unele sectoare de autostrizi §i de drumuri nationale europene (E)
pentru vehiculele rutiere, altele decat cele destinate exclusiv transportului de persoane, in
zilele de vineri, simbatd, duminici, in zilele premergitoare zilelor de sirbitoare legald si in
zilele de sarbatoare legali;

14.0rdinul MLPTL nr. 1843/2001 privind conditiile de utilizare a vehiculelor detinute
temporar in scopul efectudrii operatiunilor de transport rutier;

15. Ordinul MT nr. 598/1999 privind efectuarea controlului specific al vehiculelor rutiere de
catre MT la punctele de control pentru trecerea frontierei de stat a Romaniei.

16. Decretul nr. 209/1976 Regulamentul operatiunilor de casd; CAP. 1 Dispozitii generale
art 1-11; CAP. 2 Efectuarea incasarilor i platilor in numerar CAP. 4 Evidenta si pastrarea
numerarului ; CAP. 5 Controlul respectirii disciplinei de casa.

Intocmit,
Sef birou AST, ACI
Jipa Co i




Anexa nr.1
Cod F- PO-GP.02.01

COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE S.A.
C.N.A.LR. - Directia Regionala de Drumuri si Poduri Buzau

FISA DE POST POSTUL nr.
L IDENTIFICAREA POSTULUI
1. | DENUMIREA POSTULUI CONTROLOR TRAFIC
2. | NUMELE SI PRENUMELE VACANT
SALARIATULUI
3. | POZITIA COR
4. | COMPARTIMENT ACI OANCEA
FUNCTIONAL
S. | NIVELUL POSTULUI Executie
6. | RELATII | 6.1. 4 desubordonare Sef Turd/ Sef ACL/Sef Birou AST ACU
FUNCTIONALE Director Economic/ Director Regional
b. de conducere si Nu este cazul
coordonare
c. de colaborare Cu posturile (functii de conducere si/sau
functii de executie) din compartimente
functionale din DRDP - Central, SDN 1-4,
conform prevederilor R.O.F. DRDP
Buziu., organigramei DRDP Buziu si
deciziilor Directorului Regional al DRDP
Buzau /imputernicitului Directorului
Regional
6.2 DE in relatii cu tertii Cu institutiile administratiei publice centrale si
REPREZENTARE locale, cu persoanele fizice si/sau juridice, cu
organismele cu atributii de audit, control si
verificare si alte institutii si entitati nationale si
internationale, cu respectarea scopului structurii
functionale, a limitelor de competenta, a
mandatelor acordate, dupa caz.

7. | SPECIFICATIILE POSTULUI

a. nivelul de studii

Superioare de scurta sau lunga durata

b. calificarea necesara

Absolvent de studii superioare de lunga
duratd — diploma de licentd sau
echivalentd/ciclul I (Bologna) in domeniul
tehnic/economic/administrativ;

c. alte cerinte

Cunostinte generale de limba straina

Cunostinte generale de utilizare PC
Microsoft Windows; Microsoft Office;
Internet Explorer;

Cunoasterea retelei rutiere de drumuri
nationale;

Cunoasterea aplicatiilor informatice
specifice activititii de control si incasare

d. competente

Capacitate de analiza si sinteza, initiativa,
corectitudine si disciplina;Capacitate asumare
responsabilitafi;Capacitate de organizare;Tact in
abordarea situatiilor neprevizute si conflictuale;

Creativitate si adaptabilitate in alternarea
activititilor;Lucru in echipa.

|_FISA DE POST: CONTROLOR TRAFIC
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IL DESCRIEREA POSTULUI

1. Scopul general al postului

i. Asigura si rispunde de realizarea sarcinilor/activititilor/atributiilor, autocontrolul acestora, pentru realizarea
obiectivelor, conform prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare in scopul incasarii in punctul de
frontiera a obligatiilor datorate de catre utilizatori pentru folosirea autostrazilor si drumurilor nagionale;

ii. Raspunde, 1n cadrul Agentiei de Control si Incasare, de activitatea de control a traficului rutier si incasarea cu
corectitudine a tarifelor datorate de citre utilizatorii refelei de drumuri nationale din Romaénia, tindnd cont de
prevederile legislative in vigoare;

iii. Reprezentarea permanentd a C.N.A.LR. S.A. pentru efectuarea controlului specific al traficului rutier in
punctul de frontierd, conform legislatiei in vigoare, pe sensul de intrare si iesire din Romania.

2. Obiectivele postului
i. Desfagoara activitatea specificd C.N.A.LR. in ACL:
- verificarea existentei si valabilititii rovinietei §i comercializarea acesteia;

- controlul autovehiculelor din punct de vedere al maselor pe axe, masei totale si dimensiunilor;
- verificarea documentelor de acces la reteaua rutierd din Roménia si a altor documente;

- verificarea respectarii restrictiilor de circulatie permanente si temporare, impuse pe unele sectoare de drumuri
nationale;
- obligativitatea incasarii tarifelor datorate de utilizatori catre CN.A.LR. S.A.;
- aplicarea amenzilor contraventionale pentru incalcarea prevederilor legale, pentru care controlorii de trafic sunt
imputerniciti.
ii. Cunoasterea, respectarea si instruirea salariatilor din subordine referitor la prevederile legale, conditiile impuse de
PO-ACI.02 Ed. Il rev. 2 - Deschiderea unei benzi suplimentare in ACI din PTF, in vederea fluidizarii traficului de marfa,
PO-ACI.03 Ed II, Rev. 2 - Inregistrarea in aplicatia informatici a vehiculelor de transport care tranziteazi ACI, PO-
ACIL04 Ed.I Rev. | - Verificarea si vizarea documentului de acces la reteaua de drumuri de interes national din Roménia
a vehiculelor care efectueazi transport international de marfa prin agentiile de control i incasare, PO-ACI.05 Ed. II,
Rev.2 - Conditii de utilizare a instalatiilor fixe de cantérire In regim dinamic, axa cu axa, a vehiculelor rutiere, PO-
ACLO06 Ed.I, Rev. 1 - Verificarea si vizarea documentului de acces la reteaua de drumuri de interes national din Romania
a vehiculelor care efectueazi transport international de persoane prin agentiile de control si incasare, PO-ACL.07 Ed. ,
Rev. 1 - Verificarea vehiculelor de transport marfa d.p.d.v. al maselor si dimensiunilor admise in circultie, PO-ACI.08
Ed. II, Rev. 1, Operatiuni financiar contabile in agentiile de control si incasare din PTF. Incasari si restituiri, PO-ACL09
ed. Irev.2 - Indreptarea erorilor materiale, PO-ACI. 10 Comunicarea ctre contravenientii straini a PVCC emise in ACI,
Regulamentul Intern al C.N.A.LR. S.A. (editia martie 2021), Regulamentul de organizare si functionare al ACI precum
si toate procedurile de lucru implementate in ACI.
iii. Permanenta preocupare privind:
- imbunatitirea modului de colaborare al ACI cu celelalte organisme din PTF gi alte organisme de control ale
statului, respecténd calea ierarhici de comunicare;
- modernizarea si cresterea eficientei activitagii de control, desfagurata de personalul ACI din PTF;
- nu sunt permise: imixtiunea in perimetrul activititii de control a angajatilor celorlalte autorita{i publice cu
atributii de control; nicio altd fapti de naturd a stinjeni activitatea celorlalte autoritdti publice; pardsirea
perimetrului aferent postului de lucru;

3. Descrierea atributiilor / activitatilor / sarcinilor / responsabilititilor postului
3.1. Atributii/ activititi / sarcini
3.1.a. Atributii / activititi / sarcini derivate din exercitarea functiei in raport cu obiectivele postului

i.  Asigura si raspunde de indeplinirea in termen a sarcinilor/ activitatilor/ atributiilor care ii revin,
in limita calificarii profesionale;
ii.  Raspunde de respectarea termenelor de realizare, corectitudinea si integralitatea documentelor

pe care le intocmeste/ elaboreaza si le inainteaza superiorilor ierarhici;

iii. ~ Are obligatia de a aduce la cunostinta superiorilor ierarhici orice disfunctionalitati neregularitati
identificate in activitatea proprie in raport cu obiectivele postului, precum si de a propune masuri de
prevenire/ diminuare/ corectie a acestora;

iv.  Are obligatia de a aduce la cunostinta superiorului ierarhic si/sau superiorilor ierarhici orice situatie de
conflict de interese sau care poate genera un potential conflict de interese;

v.  Respecta disciplina la locul de munca in desfasurarea activitatilor realizate;
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vi.  Raspunde de respectarea circuitului documentelors i a normelor interne privind arhivarea acestora;
vii. Nu distruge nu participa la distrugerea documentelor create;
viii.  Are obligatia de a preveni si de a raporta neregulile la nivelul activitatilor desfasurate, astfel cum sunt
acestea definite prin dispozitiile O.U.G.nr. 66/2011;
iX. Are obligatia de a raporta neregularitatile constatate (in sensul de a sesiza incalcari ale prevederilor Codului
de comportament etic la nivelul C.N.A.LR S.A.) consilierului/ consilierilor de etica.

3.1.b. Sarcini/ activititi / atributii specifice

i Verifica existenta si valabilitatea rovinietei si incaseaza tariful de utilizare a retelei de drumuri nationale
din Roménia;

a.pe sensul de intrare in Roménia, pentru vehiculele aflate in trafic international de marfa care sunt
verificate din punct de vedere al maselor si dimensiunilor, obligatoriu, conducatorii auto vor fi informati cu privire
la obligativitatea detinerii rovinietei pe teritoriul Romaniei si posibilitatea achizitionarii rovinietei din ACI; de
asemenea, vor fi informati si participantii la traficul de cilitori si autoturisme;

b. pe sensul de iesire din Roménia, la frontiera externa UE, se va verifica obligatoriu existenta si
valabilitatea rovinietei pentru toate vehiculele; Efectueazi controlul valabilitétii rovinietei pe sensul de iegire din
tara, automat, prin intermediul aplicatiei e-Tarifare2, in addugare Talon/Talon UE. in situatia in care nu exista
rovinieta valabila se genereaza Ordinul de control care se inchide prin aplicare amenda contraventionald. Pentru
aplicare amenda se creeazd PVCC corespunzitor Talonului/Ordinului de control.

ii. Determind dimensiunile autovehiculului, cu ajutorul dispozitivelor de masurare §i raspunde de
masuratorile efectuate;
iii. Determind masele pe axe i masa totald cu ajutorul instalatiei de cntarire sau din documente, acolo unde
nu exista instalatie de cantarire sau aceasta nu functioneaza, raspunde de cntaririle efectuate;

iv Urmdreste si raspunde de operatiunea de céntirire a autovehiculului (s fie toate axele in pozitie de rulare,
conducétorul auto sa nu efectueze manevre care pot conduce la influentarea rezultatelor cntaririi prin deplasarea
centrului de greutate sau schimbarea configuratiei constructive modificind presiunea la pernele de aer sau
suspendarea uneia dintre axe);

% Solicitd si verificd documentele de acces la reteaua rutiers, introduce seriile autorizatiilor de drum in e-
Tarifare2, scaneaza si atageazi documentele in aplicatia informatica:

a.autorizatia pentru transportul international rutier de marfi se inregistreaza in e-Tarifare2 prin scanare
cu scanerul din dotare, atit pe sensul de intrare cét si pe sensul de iesire. De asemenea, aceasta se supune
verificérilor privind elementele de sigurantd, existenta in contingent a seriei, utilizarea corecta d.p.d.v. a tipului
de trafic efectuat si existenta si valabilitatea documentelor care atesti clasa de emisiilor poluante. Autorizatia
CEMT, autorizatia BSEC, permisul TRACECA, se supun verificarilor, conform ghidurilor privind utilizarea lor,
anexe la Procedura de lucru. Scanerul se utitilizeaza la scanarea documentelor care prezinta cod de bare:
autorizatia CEMT si autorizatia pentru transport international de marfi. Simultan cu dezvoltarea aplicatiei e-
Tarifare2 va putea fi utilizat si la scanarea altor documente.

b.pentru vehicule UE, scaneazi si ataseaza la inregistrarea in modulul TALON/TALON UE, atat pe
sensul de intrare cat si pe sensul de iesire din tars, urmitoarele documente:

b.1.autorizatie MT, CEMT sau BSEC

b.2.carnet CEMT: coperta +ultima fila completata

b.3.CMR - la depdsiri de mase si dimensiuni

b.4.AST, dupi vizare rubricd "Alte mentiuni ale organelor de control"

b.5.documente care motiveaza exceptia de la autorizatie, sau gratuitate (transport NATO)

b.6.pentru autovehicule nou cumparate aflate la prima curs3, se scaneazi si ataseaza si certificatul de
inmatriculare al vehiculului, documentul de achizitie vehicul, documentul din care rezults identitatea
conducatorului auto

b.7.contract si certificate de inmatriculare pentru vehicule inchiriate

b.8.alte documente justificative, daca sunt relevante pentru control

c.pentru vehicule nonUE, scaneazi si ataseazi la inregistrarea in modulul TALON/TALON UE, atat pe
sensul de intrare cét si pe sensul de iesire din tars, urmatoarele documente:

c.l.autorizatie MT, CEMT, BSEC sau TRACECA

c.2.carnet CEMT: coperta + ultima fila completati

c.3.CMR

¢.4.AST, dupi vizare rubrici "Mentiuni ale organelor de control"

c.5.documente care motiveaza exceptia de la autorizatie, sau gratuitate (transport NATO)
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c.6.pentru autovehicule nou cumparate aflate la prima cursi, se scaneaza si ataseazi si certificatul de
inmatriculare al vehiculului, documentul de achizitie vehicul, documentul din care rezulti identitatea
conducatorului auto

c.7.contract si certificate de inmatriculare pentru vehicule inchiriate

c.8.alte documente justificative, daci sunt relevante pentru control

d.pe frontiera externd UE (pentru calatori) autorizatia pentru un serviciu ocazional neliberalizat pentru
reteaua rutiera de drumuri din Roménia (privind elementele de siguranta si existenta in contingent a seriei), foaia
INTERBUS sau ASOR;

e.documentele specifice reglementate pentru transportul de ajutoare umanitare;

f.documentele ale vehiculului, in vederea acordarii eventualelor facilitati obtinute prin acorduri rutiere
sau comisii mixte;

g. documentele vehiculelor tip cistern pentru stabilirea masei totale;

vi Elibereazi tichetul de cantar in dublu exemplar, ambele stampilate si semnate, din care unul va fi inménat
transportatorului. Exemplarul 2 se va anexa la formularul Talon (pentru autovehiculele inmatriculate in state
nemembre UE si cele care prezinta depésiri de mase si/sau dimensiuni);

vii Inscrie in formularul Talon din aplicatia e-Tarifare2 sau in tichetul de céntar eliberat, distantele dintre
axe si tipul de suspensie, iar la cele ce nu pot fi cintarite completeazi tichetul de cantar manual si mentioneaza
motivul pentru care nu a fost cantirit;

viii Inregistreaza toate autovehiculele, in ordine cronologica, in aplicatia informatica de céntar §i in e-
Tarifare2;
ix Vizeazd (prin stampilare) cu stampila personali, semneazi si dateazd autorizaiia de transport

international de marfa sau carnetul de drum aferent autorizatiei CEMT; Viza aplicati trebuie si fie clara, si sa
permitd citirea cu usurinti a informatiilor de pe ea;

X Stabileste configuratia axelor autovehiculelor, prin masurarea distantelor dintre axe, cand este cazul si
verificd tipul de suspensie. Constata daca sunt depasite limitele maxime admise de greutate/dimensiuni autorizate
prin AST emis de alt emitent din cadrul CNAIR SA. In caz de depdsire, pe sensul de intrare in tard, introduce
corect toate datele in aplicatia informatica §i emite corect AST. Pe sensul de iesire din tara se emite corect PVCC,
inscrie corect toate datele de identificare a contravenientilor roméani sau striini, persoane fizice sau juridice.

xi Coreleaza datele inscrise in CMR cu cele din Carnetul TIR din punct de vedere al numirului de
inmatriculare pentru autotractor §i (semi)remorca, tara de inmatriculare, originea-destinatia marfii, cantitatea
mérfii (in cazul in care din CMR reiese o cantitate mai mica de marfi decat in Carnetul TIR, se vor solicita
operatorului de transport CMR-uri suplimentare); Stabileste corect tipul de trafic (direct, tranzit sau terta tard).

xii Stabileste si raspunde de traseul autovehiculului cu ajutorul aplicatiei informatice, prioritar pe drumuri
de categorie superioard, tinind cont de masa §i dimensiunile autovehiculului si de restrictiile de circulatie. In cazul
depasirii competentei de eliberare AST in ACI, va fi solicitat avizul DRDP;

xiii Intocmeste i elibereaza formularul Talon prin aplicaie informatici si completeazi toate datele solicitate
prin program, aplica stampila personald, semneaza si este responsabil de intocmirea formularului si de exactitatea
si veridicitatea datelor nscrise in acesta, conform documentelor prezentate de transportator si in conformitate cu
legislatia in vigoare. In cazul in care din documentele intocmite rezulti sume de incasat, elibereaza factura si
chitanta fiscald, pe baza cérora incaseazi suma in numerar, iar in cazul achitirii cu ordin de plata sau card bancar
doar factura; Prin aplicatia e-Tarifare se va renunta la emiterea Talon pentru vehicule inmatriculate in state UE
care nu prezinta depésiri de tonaj si/sau dimensiuni.
In toate aplicatiile informatice utilizate in ACI, va intra doar cu nume utilizator si parold proprii, va utiliza doar
codul personal, atat in aplicatii c4t si in inscrisuri pe documentele emise sau controlate, peste care care va aplica
numai stampila personali.

Xiv Completeazd si elibereaza prin aplicatia informatica e-Tarifare2, autorizatia speciala de transport pentru
transporturile cu mase si/sau dimensiuni depasite, incaseazi tarifele aferente si elibereazd documente justificative
pentru sumele incasate;

XV Permite intrarea in Romania a autovehiculelor agabaritice care necesiti insotire, verifica daci firmele de
insotire sunt autorizate iar documentele acesteia sunt in termenul de valabilitate si conforme cu legislatia in
vigoare;
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Xvi Intocmeste Note de Retinere/Control pentru autovehiculele ce nu respect prevederile legale in vigoare
si o transmite la C.N.A.LR. S.A. — Directia Venituri, Serviciul A.C.1., in regim de urgent3;

xvii Efectueazi recantarirea/remisurarea autovehiculului in situatiile prevazute de lege, incaseaza tarifele
aferente §i elibereaza documente justificative pentru sumele incasate;

xvilii  Consemneazi si semneaza in registrul de evidenti al situatiilor deosebite (incidente) stationarea oricarui
autovehicul, indiferent de motive. La plecare se va consemna data §i ora plecarii;

Xix Pe sensul de iesire din tard, completeaza toate rubricile si elibereazia PVCC prin aplicatia informaticd e-
Tarifare2. Intocmeste corect PVCC pentru nerespectarea legislatei specifice in vigoare (cu toate datele de
identificare ale persoanei fizice sau juridice);

XX Inregistreazi in registrele de cas#, in ordine cronologicd, chitantele si facturile cu sumele incasate, pe
tipuri de moneda. Registrele de casa se intocmesc separat pentru incasari din rovinietd, alte taxe si amenzi.

xxi Efectueaza incasdri, numerar sau prin intermediul POS §i emite bonul fiscal prin casa de marcat
electronica fiscala. La incasarea c/v rovinietei, emite documentele copie-client si copie-partener, avind obligatia
de a obtine pe acestea si semnitura conducitorilor auto, dupd verificarea numerelor de inmatriculare/inregistrare
si configuratia autovehiculelor. Emite facturi prin intermediul aplicatiei informatice PV-ria.

xxii Intocmeste si semneazd procesul-verbal de predare-primire al turei (la sférsitul orelor de program);
Semneazd condica de prezentd la intrarea si la iesirea din turd, precum gi alte evidente interne, la nivel ACI;

xxiii ~ Ré@spunde de utilizarea corecti si de integritatea echipamentelor din dotare: calculatoare, camere video
de interior si exterior, sisteme de monitorizare video pentru control rovinietd, case de marcat fiscal cu jurnal
electronic, POS-uri, PDA-uri, aparate de verificat valuta, dispozitive pentru masurat lungimea, sisteme de
securitate, instalatii de cantarire,etc.

xxiv Aduce Ia cunostinta sefului ierarhic superior si inscrie in procesul-verbal de predare/primire turs, orice
modificare aparutd in buna fuctionare sau integritatea echipamentelor din dotare. Orice modificare aparuta si
neraportata sefului ierarhic superior constituie prezumtie de frauda si atrage dupi sine sanctionarea disciplinari;

XXV La intrarea in serviciu se informeaza §i se documenteaza asupra sarcinilor, dispozitiilor, actelor normative
nou aparute, transmise de sefii de Tura, sef ACI, DRDP Buzau sau CNAIR - Serviciul ACI, pe baza de semnétur.
Isi insuseste si respect legile, actele normative, regulamentul de ordine interioars, procedurile, instructiunile si
ordinele referitoare la serviciul pe care il indeplineste, neputdnd invoca necunoasterea lor. in cazul in care nu pot
participa la prelucrarea actelor normative specifice din motive obiective (CO, CM, CFS, schimb de turd aprobat,
etc.) sunt obligati s3 studieze actele normative in cauzi imediat la reluarea activititii in unitate si si le aplice
corect.

3.1.e. Alte atributii / activitiiti /sarcini

i Indeplineste si alte sarcini de serviciu dispuse de superiorii ierarhici, cu respectarea prevederilor legale si
a scopului postului, asa cum este definit la punctul 11.1;

ii. Indeplineste si alte sarcini de serviciu dispuse prin decizie a Directorului General al CNAIR-SA,
Directorului Regional cu respectarea calificarii si a pregatirii profesionale a salariatului.

iii. Cunoaste si aplica prevederile actelor normative din domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal
Regulamentul nr. 679 din 27aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE;

iv. Pastreaza confidentialitatea datelor prelucrate, a conturilor de utilizator, parolelor/codurilor de acces la
sistemele informatice/baze de date prin care sunt gestionate date cu caracter personal;
V. Informeaza seful ierarhic si Responsabilul cu protectia datelor despre imprejurari de natura a conduce la

o raspandire neautorizata de date cu caracter personal sau despre o situatie in care au fost
accesate/prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a luat la

cunostinta;

vi. Pastreaza in conditii de strictete parolele si mijloacele de acces la datele cu caracter personal pe care le
prelucreaza;

vii. Manipuleaza datele cu caracter personal la care are acces cu cea mai mare precautie, atat in ceea ce

priveste conservarea suporturilor cat si in ceea ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite
in procedurile de lucru;

viii. Nu va divulga nimanui datele cu caracter personal cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor se
regaseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizata de catre superiorul sau ierarhic;
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3.2. Responsabilititile postului

3.2.4.

i.

ii.

iii.

3.2.b.

3.2.c.

ii.
iii.

3.2.d.

ii.

Privind securitatea si sinitatea in munca

Are obligatia de a respecta prevederile legale si reglementarile interne ale CNAIR SA in domeniul
securitatii si sanatatii in munca;

Isi desfasoara activitatea in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite
din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala
atat propria persoana, cat si salariatii din subordinea sa care pot fi afectati de actiunile sau omisiunile sale
in timpul procesului de munca;

In acest scop salariatul are urmatoarele obligatii:

a) si utilizeze corect echipamentele de munca (utilaje, instalatii, aparatura electronica etc.) si
echipamentele de transport;

b) s#isi insugeascd si si respecte prevederile legislatiei din domeniul securitaii si sanatétii in munci si
masurile de aplicare a acestora;

¢) siaduci la cunostinta conducitorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoani;

d) si comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati S.S.M. orice situatie de munca
despre care au motive intemeiate s o considere un pericol pentru securitatea si sdnatatea lucratorilor,
precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

e) si dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munci §i inspectorii sanitari;

f) si nu procedeze la scoaterea din functiune, modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii a aparaturii (videoterminale, aparate de t#iat hartia, copiator, fax
etc.);

g) si coopereze, atit timp cét este necesar, cu angajatorul gi/sau lucratorii desemnati S.S.M., pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de muncd i conditiile de lucru sunt sigure si fara
riscuri pentru securitate si sinitate, in domeniul sau de activitate;

h) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie a muncii acordat si dupa utilizare sa
inapoieze sau sa il puna in locul destinat pentru pastrare.

i)sa coopereze cu angajatorul si/sau cu salariatii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face
posibila realizare oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii salariatilor.

Privind relatiile interpersonale / comunicarea

Promoveaza respectul reciproc, colaborarea si transparenta in interiorul compartimentului functional si in
raporturile cu alte compartimente functionale;

Asigura un mediu adecvat desfasurarii in bune conditii a activitatilor/ sarcinilor si responsabilitatilor
Privind echipamentele de munci si resursele repartizate

Respecta reglementarile (legale, interne, tehnice, dupa caz) privind utilizarea echipamentelor de munca
din dotare;

Raspunde de utilizarea conform destinatiei a echipamentelor de munca si a resurselor materiale repartizate;

Raspunde de informarea imediata a salariatilor responsabili privind orice defectiune/deficiente in
functionarea echipamentelor de munca pe care le utilizeaza.

Privind reglementirile interne

Respecta si aplica prevederile Contractului Colectiv de Munca aplicabil, Regulamentului de Organizare
si Functionare si Regulamentului Intern;

Respecta si aplica reglementarile procedurale interne, deciziile Directorului Regional;

4. Delegarea de atributii si limite de competenta

4.1. Delegare de atributii

4.1.a.

4.1.b.

i,

inlocuieste pe:

personal din cadrul compartimentului conform cererii de concediu aprobate sau in conformitate cu decizia
sefului ierarhic superior

Este Tnlocuit de:

personal din cadrul compartimentului conform cererii de concediu aprobate sau in conformitate cu decizia
sefului ierarhic superior

4.2. Autoritate asupra altor posturi:

»Conform deciziilor Directorului Regional.”
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4.3. Limite de competenti

i Reprezentarea intereselor CNAIR SA, in baza delegarii unor atributii de catre Directorul General al
CNAIR SA prin mandat/imputernicire/decizie;

ii. Furnizarea catre alte entitati decat destinatarii de drept de documente si/sau informatii de natura
economica/ tehnica/ juridica in legatura cu activitatea CNAIR SA, se realizeaza numai cu acordul
Directorului Regional.

iii. Acordarea catre reprezentantii mass media de interviuri precum si furnizarea de informatii in legatura cu
activitatea CNAIR SA se realizeaza numai cu respectarea obligatorie a mandatului/imputernicirii acordate
de catre Directorul General;

iv.  Furnizarea de documente sau informatii in legatura cu datele cu caracter personal obtinute in baza Legii
nr.677/2001 si a datelor referitoare ladesfasurarea relatiilor de munca, se realizeaza conform prevederilor
legale.

5. Conditiile de munci

5.1. Resurse materiale:uniforma de serviciu
5.2. Resurse financiare:
Nu este cazul.
5.3. Deplasari:
. necesita deplasari in interes de serviciu in interiorul/exteriorul sediului social/punctului de lucru
5.4. Formare profesionala:

Conform Planului strategic de instruire a personalului CNAIR SA, a Planului anual de formare profesionala
si a Fiselor individuale de formare profesionala.

6. Criterii specifice de evaluare

e conform criteriilor de evaluare a performantelor profesionale ale personalului din cadrul C.N.A.LR S.A.
care ocupa functii de executie prevazute in CCM aplicabil

7. Perioada de evaluare a performantelor: Anual, conform prevederilor Legii nr.53/2003 republicata si a
Contractului Colectiv de Munca aplicabil.

Am luat la cunostinti prevederile fisei de post, declar ci am citit, am inteles si imi asum prin semnituri
indeplinirea obligatiilor de serviciu ce decurg din prezenta fisa de post.

Salariat, intocmit, sef ACI Oancea
Nume si Prenume :VACANT Nume si prenume:Popa Lucian
Semnitura / Dati: Semnatura/Data:
Avizat,
Sef Birou AST ACI

Nume si prenume: Jipz

APROBAT
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Anexanr.l

EdI, Rev 1
COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE -S.A.
D.R.D.P. 1-7 / CESTRIN

CERERE
pentru inscriere la concursul de angajare din cadrul ACI Oancea/ DRDP Buziu Central, organizat in
data de 08.11.2023 ora 10.00, pentru ocuparea postului de controlor trafic

Subsemnatul(a) ...occceeceerveeererr e , cu domiciliul in localitatea ...........cccoeveneeen, Strada
.............................. 3 T eoeveneeny AP cevvverveneny JUAETUL overeieeeerciceiensennsy telEfON eniiiiciiiiiiininnns, poOSeESOr al
C.I/B.L seria ............. N0 ... =05 (o P — s 14 data de.vsmamsimsiniss , VA rog s#-mi aprobati
inscrierea la concursul organizat pentru ocuparea postului  de......ooiiiinn din cadrul
directiClsimrmvamnmsmmsmmnrrmasssiail pasiie

Mentionez i sunt asbsclvent (H) AV s mrmrs s sassasmemnsness ey S
cu specializarea T dOMENIUL ....cccooiiiiriiriiniiiiniee e , avind o vechime in
specialitate de ............... ani.

La prezenta anexez documentele necesare pentru inscriere:

- copia actului de identitate sau alt document oficial care atesta identitatea, potrivit legii, dupd caz;

- documentele care atestd nivelul studiilor (diplom#/ adeverintd valabild) in copie certificatda pentru
conformitate cu originalul de citre titular, cu semnétura olografa;

- suplimentele/anexele la actul de studii (dupa caz) in copie certificatd pentru conformitate cu originalul de
cétre titular, cu semnétura olografé;

- cazier judiciar valabil in original/ copie conform cu originalul, care s& demonstreze cé nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi;

- adeverintd medicald In original/ copie conform cu originalul care s& ateste starea de sinitate corespunzatoare,
eliberati de citre medicul de familie al candidatului/ alt medic cu competenta in domeniu;

- declaratie pe propria raspundere din care si reiasd faptul ¢i nu a avut contractul individual de munca
desficut disciplinar;

- declaratie pe propria rispundere ci nu are calitatea de pensionar In sistemul public de pensii sau conform
altor legi speciale;

- declaratie pe propria rispundere privind calitatea de personal/expert cheie in contracte aflate in derulare la
nivelul C.N.A.LR. S.A. (cerere tip atagata prezentului anunt);

- declaratie pe propria raspundere a candidatului ci este de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal
in scopul organizirii concursului, conform procedurilor interne si evidentelelor ulterioare (cerere tip atagatd
prezentului anunt); '

- declaratie pe propria rispundere a candidatului cu privire la documentele certificate conform cu originalul
(cerere tip atasatd prezentului anunt);

- curriculum vitae, semnat olograf pe fiecare pagina de cétre titularul concurent;

Vi multumesc!

Data : Semnatura,



Anexanr.2

EdI,Rev1
COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE -S.A.
D.R.D.P. 1-7/ CESTRIN

Declaratie de consimtimant
privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

SHLSEMUBMIL  (8)  crvcsmvives feminms irees S9v e SR S e T e R S S e s R e T 4 , cod
MENETIE PEESONEL  conspsansmsnsinms s s e ok v vEvERES SRS SN S , nascut (&) la  data
................................................... in localitatea. . ..o.vevrei i ey
o107 N (o3 1 =1 A - ) I 1 O PP , posesor al
Cl seria........Nfuuviviiinnieeinnnnnn. seliberatdde ..oovveeiieiii e JAdAN S s s ’
declar ca:

Am fost informat (&) cu privire la prevederile Regulamentului 679/26 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) adoptat de
Parlamentul European si Consiliul Uniunii Europene.

Am fost informat (&) ca beneficiez de dreptul de acces, de interventie asupra datelor mele si dreptul de a nu
fi supus unei decizii individuale.

Am fost informat (&) ci prelucrarea datelor mele cu caracter personal este necesard in vederea obligatiilor
legale ce 1i revin operatorului, respectiv C.N.A.LR. - S.A. precum si in scopul intereselor si drepturilor ce fmi
revin.

Am fost informat (3) c# datele mele cu caracter personal sunt communicate autorititilor publice precum si
altor institutii abilitate (Ex.: ANAF, ANFP, ITM, A.N.], la solicitarea instantelor judecatoresti sau organelor de
cercetare penald, etc.).

Am fost informat (3) ¢ in scopul prelucririi exacte a datelor mele cu caracter personal, am obligatia de a
aduce la cunostinta operatorului, respectiv C.N.A.LR. - S.A. orice modificare survenitd asupra datelor mele
personale.

Am fost informat (%) ci am dreptul si imi retrag consimtamaéntul in orice moment printr-o cerere scrisd,
intemeiatd, datati si semnati depusi la sediul C.N.A.LR. - S.A., exceptdnd cazul in care prelucrarea datelor mele
cu caracter personal este necesard in legéturd cu raportul de muncé/serviciu.

In consecinti, imi dau consimtimantul pentru prelucrarea, transmiterea si stocarea datelor cu caracter personal
in cadrul C.N.A.LR. - S.A.

| 3 | 1 SEMNALUTA. e ee e ieeenn



Anexa nr.3

EdI, Rev 1
COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE -S.A.
D.R.D.P. 1-7/ CESTRIN

DECLARATIE
pe propria raspundere

Subsemnatul/Subsemubata, ... , UomiciHatia) N .....ccsmmss s , Str.
..................................... DL vovveveey Bl eeeseey SC. eeesy @D. vnesy judetul/sectorul .......ccvueverinnnns, legitimat(d)
O ss sws i35 50 78 ooy OIHE wovvrcusa ;S G ONP o LJReEAHE) 1 i
pe functia de ...c.oveeeieeccnciicce , declar pe propria raspundere cd documentele depuse la dosar imi apartin

si ¢ prin acestea sunt confirmate/certificate activititile desfagurate.
fntocmita intr-un exemplar, pe propria rispundere, cunoscind ca declaratiile inexacte sunt pedepsite
conform legii.

Data: Semnatura:



Anexa nr.4

EdI, Rev 1
COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE -S.A.
D.R.D.P. 1-7 / CESTRIN

Nr. ...
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE )
PRIVIND CALITATEA DE PERSONAL/EXPERT CHEIE IN CONTRACTE AFLATE IN
DERULARE LA NIVELUL C.N.A.LLR.-S.A.

Subsemnatul/a ........cccceeiieiieiiieiiecieeeen I ©1) SO , CEtatean ... , fiul/fiica lui
.......................... SI @ covvereesrerennennens, DSCUt/a la data de ..., In localitatea ..ovciiiinininnnnss Jud.
.......................... , dOMICIHAY/A T «.veveveeeeeeenreeerereesneney ST evevevesserssesessasssnssneny ALe creey Bl wiicsy 8. iiees, Sector ...,
legitimat/a cu CI seria ........ 11 DU , cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in

declaratii, declar pe proprie raspundere ca:

1. sunt disponibil (din punct de vedere al calititii de personal cheie/expert cheie in contracte aflate in derulare
la nivelul C.N.A.LR. S.A.) si particip la etapele desfisurdrii concursului, respectiv si ocup postul de
................................... I CAALTL . ..o s sssisssisissimmsasisisssssssmomsssssssnsaas = CONGAIR. BLA. (in situatia in care sunt
declarat candidat castigétor al concursului)

2. la data completirii prezentei, nu sunt angrenat/ implicat/ mobilizat, nu am cunostinti de nominalizarea mea
ca expert cheie in contract/e aflate in derulare cu C.N.A.LR. S.A., si ca disponibilitatea subsemnatului poate fi
asiguratd in mod corespunzitor in vederea realizdrii activititilor/responsabilitétilor conferite postului de
penansnssspsnesasenesapns DL GEATHL 1ousnssismasransasn vsn = GNALLRB A,

3. la data completiirii prezentei, sunt angrenat/ implicat/ mobilizat in urmétorul/urmatoarele contract/e aflat/e in
derulare cu C.N.A.LLR. S.A:

Denumire Contract/ numar/ data | Pozitia detinuata in cadrul Responsabilitati
contractului

Contractul 1
[]
Contractul n

* In cazul in care persoana nu este angrenati/ implicat?/ mobilizatd in contract/e aflat/e in derulare cu C.N.A.LR.
S.A., va completa: "Nu este cazul”

Totodata, declar ¢ am luat la cunostinta de prevederile art. 326 ,,Falsul in Declaratii” din Codul Penal referitor
la "Declararea necorespunzitoare a adevdrului, ficutd unei persoane dintre cele prevdzute in art. 175 sau unei
unitdfi in care aceasta isi desfisoard activitatea in vederea producerii unei consecinfe juridice, pentru sine sau
pentru altul, atunci cdnd, potrivit legii ori imprejurdrilor, declarafia ficutd serveste la producerea acelei
consecinge, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd."

Data COMPIEtAril cooveveniniiiiiias e
(Semndturd candidat)



